ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE HORIZONTE

LEI N° 677, DE 24 DE OUTUBRO DE 2008

Dispde sobre a atuagdo da Administragdo Publica durante o
processo de transi¢do governamental.

o iy I"'-""'flrl,-l
s / ¥ / 200}
O PREFEITO DE HORIZONTE
Faco saber que a Camara Municipal decretou e eu sanciono a seguinte LEI:

Art. 1° O processo de transicao de mandato de Prefeito do Municipio de
Horizonte obedecera ao disposto nesta Lei.

Art., 20 Transicdo Governamental € o processo que objetiva propiciar condicdes
para que o candidato eleito para o cargo de Prefeito Municipal possa receber de
seu antecessor todos os dados e informagdes necessarios a implementacdo do
programa do novo governo, desde a sua posse.

Pardgrafo unico. Caberd ao Secretario de Finangas representar a administragao
municipal nos trabalhos vinculados a transicdo governamental.

Art. 3° O candidato proclamado eleito pela Justica Eleitoral podera indicar
equipe de transicao, com plenos poderes para representa-lo, a qual terd acesso
as informacdes relativas aos programas e projetos do Governo Municipal, bem
como a documentagdo de que trata o Anexo I desta Lei.

§ 19 A indicagao a que se refere este artigo far-se-a por meio de oficio ao
Prefeito Municipal, na forma do Modelo 01, parte integrante desta Lei, contendo
0s nomes dos integrantes, destacando o responsavel pela coordenacdo da
equipe de transicdo.

§ 2° A indicagdo sera protocolizada e iniciard o processo de transicdo
governamental.

§ 3° A equipe de transicdo sera composta por, no maximo, cinco membros,
sem Onus para o Municipio.

§ 49 Quando a indicacdéo recair em servidor do quadro de pessoal do Poder
Executivo, o0 mesmo sera colocado a disposicdo da equipe de transicdo, sem
qualquer prejuizo a percepgdo da remuneracdo que |lhe é devida pelo cargo
efetivo.

Art. 4° A documentacdo referida no artigo anterior serd objeto de especificacdo
em cronograma agendado entre o coordenador da equipe e o Secretario de
Financas da Prefeitura Municipal, na forma do Anexo II desta Lei@ -
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g 1°© O cronograma referido neste artigo observard os prazos relativos ao
encerramento do exercicio financeiro, de que trata o art. 42 da Constituigéo do
Estado do Ceard, e a elaboracdo de relatorios previstos em lei.

g 20 O coordenador da equipe de transicdo dara quitacdo de toda a
documentacdo recebida da administracdo municipal, em formuldrio-padrao,
conforme o Modelo 02, parte integrante desta Lei, que sera juntado ao
processo de transicao.

Art. 5¢ Os pedidos de informacdes, qualquer que seja a sua natureza, deverao
ser formulados por escrito, conforme o Modelo 03, parte integrante desta Lei,
encaminhados ao Secretario de Financas, a gquem competird requisitar das
demais secretarias as informacoes solicitadas € encaminha-las a equipe de
transicao.

Pardgrafo dnico. Cabera ao Secretdrio de Finangas @ fixagdo dos prazos para
atendimento das solicitagbes de que trata o caput deste artigo, limitada a, no
maximo, cinco dias uteis.

Art. 69 A equipe de transicdo podera convidar representantes das Secretarias
Municipais, para esclarecimentos que se fizerem necessarios, relativos as
informacoes apresentadas.

§ 12 O convite de que trata o caput deste artigo sera formulado conforme O
Modelo 04, parte integrante desta Lei, e entregue ao Secretario de Financas
que agendara a reunido no prazo maximo de cinco dias Uteis.

Art. 79 As reunides da equipe de transicdo com O Secretario de Financas € com
os representantes das secretarias serdo objeto de agendamento e registro
sumario em atas que indiquem 0S participantes, 0s assuntos tratados, as
informagoes solicitadas e 0 cronograma de atendimento as demandas
apresentadas, conforme 0 Modelo 05, parte integrante desta Lei.

Art. 80 O Prefeito Municipal garantira a infra-estrutura necessaria aos trabalhos
da equipe de transicdo, incluindo espago fisico e acesso a equipamentos de
informatica.

Art. 99 As mesmas dependéncias € equipamentos utilizadas pela equipe de
transicdo serao disponibilizadas, no periodo de primeiro a trinta de janeiro, a
equipe do Prefeito cujo mandato findou em trinta e um de dezembro, para que
possam Sser concluidos os langamentos contabeis para © encerramento do
exercicio, inclusive a elaboragao do Balango Geral do exercicio encerrado,
organizada a documentacdo e impressos 0S relatorios do periodn:g_
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Art. 10. Observado o disposto no artigo anterior, Nao poderdo ser retirados das
dependéncias e arquivos do Municipio, ainda que por breve espaco de tempo,
quaisquer documentos, equipamentos, programas de informdtica e bases de
dados necessarios @ continuidade das atividades administrativas da
municipalidade.

Pardgrafo Unico. Quando nédo for viabilizada a conclusdo dos trabalhos nas
dependéncias da prefeitura Municipal, como estabelecido no artigo anterior, 0S
documentos e 0 programa de informética utilizado para 0S lancamentos
contabeis, exclusivamente, poderdo  ser retirados sob Termo de
Responsabilidade e Compromisso firmado pelo Secretdrio de Finangas €m 31 de
dezembro, conforme Modelo 06, parte integrante desta Lei, devendo ser
restituidos até o dia trinta de janeiro.

Art. 11. Apos a posse, o Prefeito Municipal poderd substituir os membros da
equipe de transicdo por membros da sua equipe de governo, Que dara
seguimento aos trabalhos até a sua conclusdo.

B 10 A administracdo instalada em primeiro de janeiro, quando solicitada,
fornecera ao representante da administragdo encerrada 0S extratos bancarios
das contas-correntes e de aplicagBes financeiras relativos ao més de dezembro,
no liberados pelas instituigoes bancarias até o dia trinta e um de dezembro.

§ 2° A representagdo da equipe que deixou o cargo em trinta € um de
dezembro sera mantida até a conclusdao dos trabalhos e entrega da
documentacdo alusiva ao encerramento do exercicio.

Art. 12. Até o quinto dia util do més de janeiro, copias do processo de transigao
governamental, contendo todos os comprovantes de entrega/recebimento de
documentos, atas e relatérios elaborados até o terceiro dia Gtil do més de
janeiro, devidamente assinados e rubricados por todos 0S participantes, serao
encaminhados:

a) ao ex-prefeito, que deixou o cargo em trinta e um de dezembro;
b) ao representante do Ministério Pablico no Municipio;

¢) ao Tribunal de Contas dos Municipios;

d) a Camara de Vereadores do Municipio;

e) & Assembléia Legislativa do Estado do Ceara.

§ 10 Apos a entrega dos documentos relacionados ao encerramento do
exercicio, em trinta de janeiro, sera lavrado o Termo de Encerramento do
Processo de Transigdo, conforme Modelo 07, e comunicado ao0s 6rgdos referidos
nas alineas "b” a “e” do caput deste artigc}@\
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§ 20 A administracdo instalada em primeiro de janeiro compete encaminhar aos
6rgéos de controle, nos prazos estabelecidos, os documentos de que trata o
paragrafo anterior.

Art. 13. Se até o dia dez de novembro ndo houver indicacéo da equipe de
transicdo, a administragdo municipal elaborard o cronograma de que trata o
Anexo II e providenciara toda a documentagdo referida no Anexo I, que sera
entregue ao Prefeito eleito em primeiro de janeiro, exceto os documentos
relativos ao més de dezembro e ao encerramento do exercicio, que serao
entregues em trinta de janeiro, conforme o cronograma.

Pardgrafo tnico. Ocorrendo o disposto no caput deste artigo, o Prefeito que
encerra o mandato em trinta e um de dezembro dara ciéncia aos oOrgdos
referidos no artigo anterior, das providéncias adotadas.

Art. 14. Se o Prefeito em exercicio ndo propiciar os meios e condigbes para a
realizacdo do processo de transicdo, na forma definida nesta lei, o Prefeito
eleito dara ciéncia ao Ministério Publico, a Camara Municipal e ao Tribunal de
Contas dos Municipios, para a adocdo das medidas legais cabiveis.

Art. 15. O Poder Executivo regulamentara, por Decreto, todas as medidas
necessarias para a realizacdo dos atos autorizados por esta Lei, objetivando a
sua adequada aplicagao.

Art. 16. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE HORIZONTE, aos 24 de outubro de 2008.

—_ =
Mé‘g{jf
Francisco César de Sousa
Prefeito de Horizonte
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Senhor Prefeito,

Nos termos do art. 32 da Lei Municipal n® ...... OB o B seuissvaisias de
2......, indico a Comissdo de Transicdo Governamental, com plenos poderes para
representar-me, composta dos seguintes membros:

1. (NOME, CPF, ENDERECO, TELEFONE)
2. (NOME, CPF, ENDERECO, TELEFONE)
3. (NOME, CPF, ENDERECO, TELEFONE)
4. (NOME, CPF, ENDERECO, TELEFONE)
5. (NOME, CPF, ENDERECO, TELEFONE)

A coordenacdo da equipe ficard sob a responsabilidade do :E.r.

..... que, na sua auséncia, sera substituido

RIS s
Atenciosamente

(nome)
Prefeito Eleito

Ao

Exmo. Sr.

(nome)

Prefeito Municipal de Horizonte - CE.

RECEBIDO EM ....d€ ........... de 2......

@D

(nome)
Prefeito Municipal
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CNPJ; 23.555.196/0001-B6 - PABX: {B5) 3336.6000 - FAX: (B5) 3336.6020



ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE HORIZONTE

____PREFEITURA MUNICIPAL DE HORIZONTE ]

_____COMISSAO DE TRANSICAO GOVERNAMENTAL
(Modelo 02)

TERMO DE RECEBIMENTQ

1. Identificacdo do documento

1.1. Leis:
LE Data | Ementa

1.2, Qutros:
(Relacionar conforme a discriminagdo do Anexo I)

: 2. Observacoes:

2] A e !

L
B AR R T
relacionados |
Representante da Prefeitura Representante da Comissio: ||
Assinatura: By, |
Nome: Assinatura; J
Nome:

&)
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NT

FPRIRNITHES
WENILIFES

| PREFEITURA MUNICIPAL DE HORIZONTE

| COMISSAO DE TRANSICAO GOVERNAMENTAL |
(Modelo 03)

PEDIDO DE INFORMACAQ

A Comissao de Transicdo Governamental de Horizonte, por seu Coordenador, solicita
as seguintes informacgdes:

(Especificar detalhadamente a(s) informagdo(8es) que deseja receber)

Solicitante: Representante da Prefeitura:

Ess!natura Esslnatura:
Nome: Nome:

Declaro o atendimento a(s) seguintes solicitacdo(des):
N° da Solicitacdo Data: Assinatura:

&)
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——__PREFEITURA MUNICIPAL DE HORIZONTE i
T COMISSAO Db TRANSICAO GOVERNAENIAL
(Modelo 04)
CONVITE

A Comissdo de Transicdo Governamental de Horizonte, por seu Coordenador, convida
0 Secretdrio Municipal de Pt s 8 Prestar
esclarecimentos quanto as seguintes informacdes:

' (Especificar detalhadamente a(s) informacdo(6es) que necessitam de |
| esclarecimentos adicionals)
i

2 il

| 3.

S
!

L

< o]
i

_|_,
&

Data oot 0 de 2

Solicitante: Representante da Prefeitura:
Essfnatura Assinatura:
Nome: Nome:

' Informo que o atendimento ao convite formulado ao Secretario Municipal de

||||||||||||||

Leoreesonsionnnnnennsanisunnennennss SEM8 atendido em ... /......1..... &s ssssiiress.NOFES, _ o
CIENTE:
Representante da Prefeitura: Coordenador Comissdo de Transicao:
Assinatura Assinatura:

Nome: @7 Nome:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE HORIZONTE
HORIZONTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORIZONTE

B

COMISSAO DE TRANSICAO GOVERNAMENTAL

(Modelo 05)
ATA DE REUNIAO
1. Identificacdo da Reunido:
Data da Reunido: | Horério: Local:
Coordenador da Reunido: Telefone:
| Objetivo da Reunido:
2. Participantes:
Nome: Telefone:

M=

3. Sintese da Reunido: (se necessario, utilizar anexo)

Assinaturas dos Participantes.

| Nome: Assinatura:

©)
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FREdAITENE

TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO
(Modelo 06)

Pelo presente TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO, eu,

voeneeny  Secretario de Finangas do
Mum:rpm de Hﬂrlzcnte, até 31{12 assumo Intelra responsabilidade pelo programa de
contabilidade e pelcs documentos de despesa das unidades gestoras do Municipio,
referentes ao més de dezembro de 2008, retirados conforme a autorizacdo contida no
paragrafo Unico do art. 10 da Lei Municipal n® 677, de 24 de 2008, para conclusao dos
lancamentos contdbeis e encerramento dos baiangas, comprometendo-me a devolvé-
los até o dia 30 de janeiro de 2...... , juntamente com a documentagdo relacionada no
Cronograma de que trata o Anexo II da referida Lei Municipal.

Horizonte, ......... & [ e e de 2008

Assinatura do responsavel

Testemunhas:

Assinatura
Nome:
CPF:

Assinatura:
Nome:
CPF:

08

CIENTE:
72 2 - PSRy SRR (R

Assinatura
Nome:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE HORIZONTE |
COMISSAO DE TRANSICAO GOVERNAMENTAL |
(Modelo 07)

TERMO DE ENCERRAMENTO DO PROCESSO DE TRANSICAO

A Prefeitura Municipal de Horizonte, representada pelo Sr. Fulano de Tal, ocupante do
cargo ???, e o Sr. Fulano dos Anzéis, representante da administracdo finda em 31 de
dezembro, declaram encerrado o Processo de Transicdo Governamental iniciado em
........ fiiiiiifoiiiiiinn, tendo sido cumpridas as obrigagdes das partes, na forma disposta
na Lei Municipal n® 677, de 24/10/2008, observados os prazos estipulados no Anexo II

da referida Lei, com a entrega, nesta data, dos documentos a seguir relacionados:

Especificacdo _ SIM | NAO
RREO do 69 bimestre
| RGF do 3° Quadrimestre
Comprovante da entrega do S.1.M./TCM ref. a dezembro
Balancetes da Receita, Despesa e Financeiro - consolidado e de
| cada unidade gestora - referente a dezembro
Fichas de Controle Orgamentario da receita até 31/12
Fichas de Controle Extra-orcamentdrio da receita até 31/12
Fichas de Controle Orcamentario da despesa até 31/12
Fichas de Controle Extra-orcamentdrio da despesa até 31/12
Boletim de Tesouraria - Livro Caixa até 31/12
| Fichas de Controle Bancério até 31/12 ]
Balanco Geral Consolidado e anexos do exercicio findo | |
. Balanco e anexos de cada Unidade Gestora do exercicio findo
| Livros Didrio e Razéo até 31/12

A Prefeitura Municipal de Horizonte declara ndo remanescer nenhuma outra obrigacéo,
ressaltando, porém, que o processo de transicdo ora encerrado ndo exonera a
administragdo finda de obrigacGes legais e convencionais cuja eficicia ndo cessa com o
final do mandato,

FORIZOMTE, . \vuiiie. e v ssnsins 0852008 _
RECEBI OS DOCUMENTQS ACIMA |
IONAD Al
Representante da Administragdo Representante da Prefeitura:
finda em 31/12
|
Assinatura: Assinatura:

Nome: @ Nome:
2

-
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o5 Nds 55000000
ANEXO I DA LEI N° 677, DE 24 DE OUTUBRO DE 2008

Discriminacéo

"Lei Organica do Municipio
| Leis Complementares 4 Lei Organica
Lels referentes a estrutura administrativa do Municipio, tais como:
. Lel da Estrutura Organizacional da administragdo direta e indireta
« Leis de criacio de Fundos Especiais
. Leis de criacdo de entidades da administracdo indireta
s+ Leide Descentralizacdo Administrativa (ou Decreta)
| Leis referentes 3 administracio de pessoal, tais como.
« Lei que instituiu o Regime Juridico dos Servidores
+  Leis referentes aos Planos de Cargos e Saldrios
« Lel que autoriza a contratagao temporaria il
Relagdo dos Servidores Municipais, contendo: nome, lotacdo, cargo, data e forma de Ingresso,
remuneracio e regime juridico
Plano Diretor do Municipio
| Lei de Parcelamento, Ocupagao e Uso do Solo
 Lei de Zoneamento
| Codigo de Postura
Céadigo Tributario Municipal
Lei do Simples Municipal
Leis que concedem isengdes e anistias
Projetos de Lei em tramitacdo na Camara Municlpal
Plano Plurianual
Lei de Diretrizes Orcamentdrias e comprovante de enfrega na Camara e de envio ao TCM
Lei Orcamentaria Anual (ou copia do projeto de lel em tramitagao na Camara Municipal
Programacgdo Financeira e Cronograma de Execucdo Mensal de Desembolso (se decorridos 30
dias da publicacao da LOA)
RREO do 5¢ bimestre e comprovante de entrega no TCM
_RGF do 29 quadrimestre e comprovante de entrega no TCM
Recibo da CEF ref. ao ultimo SISTN RREO transmitido e senha

Recibo da CEF ref, ao ultimo SISTN/RGF transmitido e senha

' Recibo do ditimo SIOPS transmitido

| Recibo do Gltimo SIOPE transmitido

Reclibo da dltima DCTF transmitido
Convénios/Contratos em execugao e respectivos processos licitatérios

Relacao dos Convénios executados com prestacdo de contas pendentes
Relacdo dos convénios com prestacbes de contas realizadas

Relacdo das Obras em andamento

Inventario dos Bens Patrimoniais

Inventario dos bens de consumao existentes no Almoxarifado

Processos relativos a confissdo/parcelamento de dividas (INSS, FGTS etc.)
Contratos relativos a Operagoes de Credito

Contratos/Convénios referentes a empréstimas consignaveis

Relacdo dos precatorios judiciais

&
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EEEIEEPRL

| Relagdo da Divida Ativa Tributaria I
Processos relativos & Divida Ativa, tributaria e ndo tributdria, em cobranca judicial
Processos de allenacio de bens
Cadastro de Imoveis do Municipio
Cadastro de Contribuintes do ISS
Cadastro de Fornecedores do Municipio
Certidbes que atestem a Regularidade Fiscal do Municipio, tais como:
» Certificado de Regularidade Previdencidria - CRP
» Certiddo Negativa de Débito - CND INSS
+ Certificado de Regularidade do FGTS LU IR
« Certiddo Conjunta de Débitos relativos aos Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido
* Cadastro Naclonal de Pessoa Juridica
Declaracdo do Prefeito na qual informard que: NI
» Ndo concedeu aumento de despesa de pessoal nos 180 dias anteriores ao final do
mandato (pardgrafo Unico, art. 21, LRF) |
» Nao efetuou operacdo de crédito por antecipagdo da receita no Ultimo ano do mandato !
(art. 38, LRF) -
» Ndo contraiu obrigagdo de despesas sem disponibilidade financeira para seu
pagamento nos dois Ultimos quadrimestres do seu mandato (art. 42, LRF)
~+ N3Jo realizou despesa sem prévio empenho (art. 62, Lei 4.320/64)
» Instituiu, previu e arrecadou todos os tributos de competéncia do Municiplo (art. 11,
LRF)
Relacdo de enderegos do Prefeito, Vice e Secretdrios que encerraram o mandato .
Motas de Empenho e Comprovantes de Liquidacdo dos Restos a Pagar Processados em 31/12 '
(do exercicio findo e dos quatro exercicios anteriores)
Motas de Empenho dos Restos a Pagar Ndo Processados em 31/12 (do exercicio findo e dos
guatro exercicios anteriores, se for o caso) =
Relacdo dos valores pertencentes a terceiros em poder do Municipio (caucdo, depdsitos etc.)
Declaracdo sobre a situagdo de recolhimento das obrigacbes patronais, com cdpia das seis
titimas Guias de Recolhimento |
Termo de Conferéncla de Caixa e Bancos contendo o detalhamento do saldo em bancos, |
consolidado @ por unidade gestora
Extratos Bancarios (conta-corrente e aplicacdo financeira)
Conciliacbes bancarias
Demonstrativo das responsabilidades ndo regularizadas com a indicacdo das providéncias
adotadas para sua regularizacéo
Relagdo dos bens de terceiros sob a guarda e utilizagao pelo Municipio
Comprovante da entrega da Lei Orgamentaria Anual no TCM
Aparelhos de telefonia mavel (celulares)
RREO do 6% bimestre e RGF do 3° quadrimestre
Comprovante da entrega do SIM no TCM referente ao més de dezembro
Balancetes da Receita, da Despesa e Financeiro do més de dezembro - consolidado e de cada
unidade gestora
Fichas de Controle Orcamentario da receita até 31/12
Fichas de Controle Extra-orgamentdrio da receita até 31/12
Fichas de Coentrole Orgamentario da despesa até 31/12
Fichas de Controle Extra-orcamentdrio da despesa até 31/12
Boletim de Tesouraria — Livro Caixa até 31/12
_Fichas de Controle Bancério até 31/12
Balango Geral Consolidado e anexos, do exercicio findo
Balanco de cada Unidade Gestora e anexos, do exercicio findo
Livros Diario e Razdo até 31/12
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